
  FICHE DE POSTE  
 

POSTE : Chargé de projet Forum Mondial de l’Eau  

Lieu : Région parisienne 

Durée : CDD de 7 mois 

 

 

Projection est un réseau de jeunes professionnels (2 à 10 ans d’expérience) œuvrant pour l’accès aux services 

essentiels dans les villes des pays en développement. Espace de débats et d’échanges, il permet de faire 

remonter les expériences des professionnels juniors, de les valoriser auprès de la communauté internationale 

et d’opérationnaliser leur réflexion par la mise en œuvre de projets concrets. 

 

Le réseau Projection s’investit dans l’organisation du 6
ème

 Forum Mondial de l’Eau qui aura lieu en mars 2012 à 

Marseille, en tant que leader des initiatives jeunes professionnels. Le Chargé de projet Forum Mondial de l’Eau, 

dont la description du poste est développée ci-dessous, sera intégré à l’équipe du réseau Projection pour 

soutenir l’association dans la mise en œuvre d’activités dédiées à cet événement. Il est basé à  Paris et travaille 

en lien étroit avec le Délégué général et les parties prenantes de l’organisation du Forum Mondial de l’Eau de 

Marseille. Sur certaines missions précisées ci-dessous, il sera amené à travailler en collaboration avec des 

membres du réseau ou des salariés de l’association. Cela permet une grande richesse de collaboration et 

requiert une grande capacité d’adaptation et d’organisation.  

 

Déclinaison des missions principales :  

Le Chargé de projet coordonne en lien avec le Délégué général de l’association, l’ensemble des activités de 

l’association pour le 6
ème

 Forum Mondial de l’Eau : mobilisation internationale et coordination des jeunes 

professionnels, création et animation d’une auberge des jeunes professionnels ; participation à la Newsletter 

quotidienne du 6
ème

 FME ; mise en place d’un module « Bidonville » au cœur du 6
ème

 FME. Les principales 

missions du poste sont décrites ci-dessous.  

 

Coordination du projet 

- préparer les documents de communication et d’organisation en collaboration avec le Délégué 

général (documents de présentation, cahier d’organisation, dossiers thématique et technique…) ; 

- s’assurer avant et durant l’événement, de la bonne mise en œuvre des activités du projet telles que 

définies dans le cahier d’organisation et les dossiers thématique et technique ; 

- réaliser un reporting régulier sur l’avancée de l’organisation. A cet effet, une forme adéquate de 

reporting devra être développée. 

Par ailleurs, le chargé de projet sera chargé de représenter Projection dans le cadre de promotion du projet lors 

de rencontres extérieures avec les acteurs du domaine et parties prenantes de l’organisation du forum. 

 

Mobilisation internationale et coordination des jeunes professionnels : 

Projection souhaite assurer et faciliter la présence maximale de jeunes professionnels du secteur de l’eau et de 

l’assainissement au 6
ème 

FME. A cet effet, il est prévu la  création d’un « package JP », offre personnalisée 

incluant inscription ; transports ; hébergement ; propositions d’activités.  

Le Chargé de projet sera responsable de la mise en place, de la définition et de la gestion des offres 

personnalisées ainsi que du suivi des jeunes professionnels qui s’inscriront. Il travaillera pour cela en lien avec 

un prestataire voyagiste et le secrétariat du Forum. Il sera chargé de communiquer cette offre au niveau 

international et définira un plaidoyer pour la mobilisation et le financement, au sein des structures, de la venue 

de jeunes professionnels.  

 

Création et animation d’une « Auberge des jeunes professionnels » :  

Afin de faire du 6ème FME un lieu de rencontres et d’échanges des jeunes professionnels, Projection 

coordonnera un espace d’accueil et de débats sous la forme d’une auberge internationale des jeunes 

professionnels, multiculturelle et pluridisciplinaire. 



Le Chargé de projet sera responsable des aspects logistiques liés à l’hébergement et au transport d’une 

centaine de jeunes professionnels pendant la durée du 6
ème

 FME. Il participera à l’identification des jeunes 

professionnels qui y logeront ainsi qu’à la définition d’un programme d’activités au sein de l’auberge. Pendant 

le forum, il sera responsable de l’animation de cette auberge. 

 

Participation à la newsletter officielle du Forum Mondial de l’Eau : 

Pour collaborer à la newsletter quotidienne du forum, le montage d’une opération d’envergure en appui à 

l’équipe communication/relations presse du forum est envisagé. Un groupe de 45 bénévoles assistera aux 

sessions prévues et rédigera un article/compte-rendu par session. Cette équipe pourrait être logée dans (et 

appuyée par) l’auberge des jeunes professionnels. 

Le Chargé de projet sera chargé de l’identification de ces bénévoles dans le cadre d’un concours international, 

de la définition de la ligne éditoriale et des méthodes de travail en lien avec le service communication/relations 

presse du forum. Pendant le forum, il sera responsable du programme d’activité et de la coordination de ces 

rapporteurs. 

 

Animation d’un groupe de travail et création d’un module « Bidonville » : 

Les jeunes professionnels du réseau Projection souhaitent participer à la création d’un lieu mettant en valeur, au 

cœur du Forum Mondial de l’Eau, l’ensemble des solutions en matière d’eau et d’assainissement pouvant 

répondre aux problématiques quotidiennes des habitants des bidonvilles à travers le monde.  

Un groupe de travail constitué de jeunes professionnels est mis en place. Le Chargé de projet sera chargé de 

son animation, de l’identification de potentiels contributeurs et de la communication autour de ce projet. Il 

définira et mettra en œuvre l’ensemble des besoins logistiques (technique, matériel, mobilier, intendance, etc) 

et humains (accueil, intervenants, etc) nécessaires à la création du module « Bidonville » et à la programmation 

d’activités associées (débats, démonstrations, etc). 
 
Communication 

En lien avec le Délégué général et le secrétariat du forum, le chargé de mission sera en charge de : 

- définir un plan de communication pour les activités du réseau Projection au 6
ème

 FME ; 

- développer, voire réaliser des supports de communication ; 

- assurer la diffusion adéquate de l’information selon les cibles. 

 

Capitalisation 

Le Chargé de projet sera en charge de la capitalisation des contributions des jeunes professionnels au 6
ème

 FME 

dans le cadre d’un livrable à destination de l’organisation du 6
ème

 FME notamment. 

 
Gestion administrative et financière 

- contractualisation avec les prestataires ; 

- suivi des éventuelles obligations contractuelles avec les partenaires du projet et des activités ; 

- gestion comptable du projet en lien avec le trésorier et le Délégué générale de l’association ; 

- toute autre activité nécessaire à la bonne gestion administrative des activités de Projection au 6
ème

 

FME. 

 

Compétences et capacités requises :  

- Formation  supérieure  en  gestion, commerce, relations internationales ou dans un domaine en lien 

direct avec les activités de Projection au Forum Mondial de l’Eau. 

- Expérience souhaitable dans l’organisation événementielle et en milieu associatif. 

- Bonne connaissance du secteur des services essentiels et/ou du développement.  

- Anglais courant indispensable ; espagnol écrit et oral serait un plus.  

- Maîtrise des outils informatiques.  

- Capacité d’animation et de travail en équipe. 

- Bonne capacité à communiquer, bon relationnel, sens politique, gestion du stress.  

- Grande capacité d’organisation, d’analyse et de synthèse, bonne aptitude rédactionnelle. 

  

Conditions : 

CDD temps plein de 7 mois à pourvoir en octobre. Salaire selon grille et expérience. 

Merci d’envoyer votre CV et une lettre de motivation avant le 28 septembre 2011 à : 

jean-hugues@reseauprojection.org.  


