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Nous proposons un stage de bras droit du directeur exécutif d’'une durée de 4 a 6 mois, a
pourvoir en février ou mars 2015. Le stage fera I'objet d’une indemnisation, a négocier selon
profil. Le lieu de travail est a Levallois (a 5 minutes des lignes 1 et 3).

Le stage est structuré autour de 5 activités principales :

e Le suivi et I'animation des adhérents, sympathisants et mécénes de I|’association (contact
personnalisé, lettre d'information, préparation et suivi d’événements),

e Une contribution a la préparation (en mode projet) des événements organisés ou co-organisés
par Green Cross, le maintien et le suivi des agendas Green Cross,

e la préparation d'outils et de moyens de support de communication - des compétences en
graphisme, photographie ou vidéo seront particulierement appréciées.

e Une contribution a la gestion administrative de I’association, au suivi administratif des contacts,
partenaires et adhérents, et a la réalisation des dossiers de financement,

e Le suivi du plan d’action ParisClimat2015 de I’association, et la communication avec nos relais
régionaux, nationaux, européens, et internationaux.

Le / la candidat(e) idéal(e)posséde un excellent relationnel et une trés bonne compréhension des enjeux
de gouvernance, techniques, économiques, environnementaux et sociaux. ll/elle sera en communication
réguliere avec des interlocuteurs de haut niveau au sein des entreprises, des institutions et des médias,
sur des enjeux de gouvernance. La maitrise du francgais et de I'anglais est requise, des capacités de
communication en espagnol seront un plus.

Une premiére expérience ou un stage réussi d'assistant(e) de direction en entreprise ou en cabinet (maire,
région ou département, ministére, organisations internationales) est un plus. Idéalement, ce stage est
effectué dans une logique de pré-recrutement. Les candidatures en fin d’études seront privilégiées, méme
si les stages de césure (d’une durée minimale de 5 mois) peuvent également candidater.

Contacts

Les candidatures seront recues au plus tard le 15 février 2015, a 23h50. En francais et par email
exclusivement, a I'adresse email contact@gcft.fr. Il est demandé aux candidats de préciser avec
attention leurs dates de disponibilités possibles et souhaitées (si différentes).

Les candidats retenus seront convoqués a un entretien de motivation au courant du mois de
février. Le stage doit impérativement commencer au plus tard le 30 mars.
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