
Annonce 1 : Assistante de Projet Bruxelles 

Hydroconseil, bureau d'études français spécialisé dans l’approvisionnement en eau 
potable, l’environnement et les services publics dans les PED recherche : 

Un(e) assistant(e) de projet dans la mise en œuvre des contrats-cadres de la 
Commission Européenne. 

Conditions 

 Emploi à plein temps basé à Bruxelles avec des déplacements sur Avignon. 

 Condition : contrat de travail de droit Belge. 

 Rémunération selon qualification et expérience + intéressement 

Description du poste 

Au sein d’une équipe permanente d’une vingtaine de personnes (14-15 en Avignon et 4-5 à 
Paris et des expatriés Voir http://www.hydroconseil.com. et http://www.urbaconsulting.com ), 
vous assurerez la gestion des contrats cadres de la Commission Européenne, la 
capitalisation de l’expérience et la mise à jour la base de données des consultants de 
Hydroconseil et du site Web de Hydroconseil en ce qui concerne les contrats-cadres. La 
gestion des contrats cadre consiste notamment à : recevoir les TDR de l’UE, identifier les 
experts et négocier leur rémunération, améliorer le CV des experts retenus et les transmettre 
au leader du consortium chargé de remettre les offres à l’UE, élaborer une offre financière, 
contractualiser avec le consortium et avec les experts si notre offre est retenue, suivre et 
clôturer la contractualisation avec les experts et le consortium,… 

La personne évoluera sous la responsabilité d’un chef de projet. Ce poste peut évoluer vers 
un poste de chef de projet. 

Profil recherché 

 Profil : études supérieures en langues, économie, Ecole de commerce, droit, études 
internationales, etc… 

 FRANÇAIS et ANGLAIS COURANT INDISPENSABLE (oral/écrit). La maîtrise d’une 
troisième langue est nécessaire (Espagnol, Portugais, Europe de l’Est, Arabe). 

LES CANDIDATURES NE REMPLISSANT PAS CES DEUX PREMIERES CONDITIONS 
DANS LEUR INTEGRALITE NE SERONT PAS EXAMINEES. 

 Expérience de 1 à 2 ans dans ce type de poste souhaitée. Première expérience 
acceptée. Candidature Hors UE bienvenues. 

 Lieu du poste : basé dans les bureaux d’Euronet dans le centre de Bruxelles. 

 Un intérêt marqué pour les problématiques de développement dans les pays du Sud. 

 De l’initiative et une grande autonomie dans l'organisation du travail, et les négociations 
avec les clients et partenaires. 

 Une aisance dans la communication orale. 

 L'aisance avec les outils informatiques standards et les sites WEB. 

 Beaucoup d'humour pour rendre plus agréable le travail en équipe et gérer les périodes 
de travail parfois intenses liées au fonctionnement d’un bureau d’études 

Poste à pourvoir immédiatement 

Merci d'adresser une lettre de motivation avec CV, références 
et échantillon de productions écrites récentes à l’attention de Claude Mauret  
à l’adresse suivante : emploi@hydroconseil.com 
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